
 

 Mendeley نرم افزار مدیریت منابع مندلیمعرفی 

 

به  دو شکل آنلاین و دسکتاپ به    Elsevierتوسط شرکت ”Mendeley“ نرم افزار مدیریت منابع مندلی 
 جهتمندلی  از یک بخش است که تنهاشایان توجه  .قابل دسترس می باشدصورت رایگان براي عموم مردم 

ه و مدیریت ، تمام متن منابع را مطالع با استفاده از این نرم افزار می توان منابع خود را .مدیریت منابع می باشد
 در زمان رفرنس نویسی کارهاي پژوهشی بهره برد.

وارد شده براي ایجاد یک پروفایل براي  https://www.mendeley.comآدرس  هت ورود به  مندلی  ازج 
ل آدرس و گذرواژه می توان براي نخستین بار در یرا انتخاب و با دادن یک ایم  Create accountگزینه  خود 

 . مندلی عضو شد 

کلمه اربري وو ... محصولات شرکت الزیویر باشید با همان ک scopusکاربري در نام چنانچه قبلا داراي  
 و نیاز به ایجاد نام کاربري نیست.وارد پنل مندلی شوید    Sign Inاز لینک  می توانید عبور 

چون برخی از امکانات در  .این نرم افزار هم به صورت آنلاین و نیز به صورت دسکتاپ قابل دسترس می باشد 
براي استفاده بهینه از نرم افزار پیشنهاد می شود حتما نرم افزار  بنابراین  وجود ندارد  آنلاین نرم افزار مندلی

دسکتاپ را در کامپیوتر خود نصب نمایید.جهت انجام این کار  ابتدا از سایت اصلی مندلی که آدرس دسترسی  
 Mendeley Referenceدر بالا ذکر شده است وارد شوید و سپس منوي دانلود را انتخاب نموده و گزینه 

manager for Desktop  را بر اساس اینکه سیستم عامل کامپیوترتان چیست انتخاب کرده و نصب نمایید
را داراست . براي انجام این کار نیاز به  مندلی امکان نصب در سیستم عاملهاي  ویندوز، لینوکس و مکینتاش

 ورود به پنل کاربري مندلی نیست . 

https://www.mendeley.com/


 

 : نصب مندلی دسکتاپ1شکل 

 

 

  کاربري و ورود به پنل مندلیایجاد : 2شکل 

 

 



 

 

 : ایجاد کاربري یا ورود به نرم افزار  3 شکل

 

 

وارد بخش مدیریت منابع نرم   Libraryاز منوي آنلاین بعد از ورود براي نخستین بار به پنل کاربري مندلی 
 افزار خواهید شد .

 

 : ورود به کتابخانه مندلی4شکل 

 

 

 

 



 

 : کتابخانه نرم افزار مندلی  5شکل  

 

ارد با کلیک بر روي آیکون و کنیدتاپ کامپیوتر مشاهده پس از نصب مندلی می توانید آیکن مندلی در دسک
 صفحه  ورود کاربري خواهید شوید 

 نام کاربري و پسورد هر دو پلتفرم یکسان است 

 

 

 : صفحه ورود به نرم افزار مندلی دسکتاپ6شکل

 

 



 

از نظر ظاهري تفاوتهایی با مندلی آنلاین دارد اما بسیاري ازگزینه ها عملکرد مشابه دارند . به محض ورود به 
 Microsoftو افزونه   Import Documents or Libraryافزونه به شما پیشنهاد نصب  همیشه پنل 

Plugin for Microsoft Word  را می دهد البته خواهد داد چنانچه شما قبلا نصب کرده باشید پیام
Installed   را مشاهده خواهید کرد. 

 

Microsoft Plugin for Microsoft Wordو  Import Documents or Library:  پیام جهت نصب افزونه هاي  7شکل

 

 که با بستن این پیام به صفحه اصلی منتقل خواهید شد.

 

 ما باید بھ اینترنت وصل شده باشید.استفاده از مندلی دسکتاپ حت**جھت 

 

 

 

 

 

 

 



 

 : پنل کاربري مندلی دسکتاپ8شکل

 

 

 

صورت سینک کردن به صورت  صورتی که پانل دیگر باز باشد دردر پنلهاي کاربريدر زمان کار با هر کدام از 
در زمان کار نیاز نیست هر دو پلتفرم را .ویرایش و به روز خواهد شد  پنلتوماتیک و آنلاین اطلاعات در هر دو ا

د از مدتهاي طولاتی به محض باز کردن پلتفرم دیگر به صورت د بعد از کار در یک پلتفرم حتی بعباز نمایی
 خودکار تمام اطلاعات به روز رسانی خواهند شد.

 

 در دو پلتفرم   مندلی امکانات 

 )Add(روشهاي مختلف امکان افزودن مدرك به -1
 )Recent Added(مدارك افزوده شده جدید  -2
 )Recent Readمدارکی که اخیرا مطالعه شده اند(  -3
 )Favoritesها ( منتخب  -4
  )My Publicationsانتشارات من (  -5
   ( Trash)ظرف آشغال   -6
 (Collections/ Folders)یا فولدر ها  مجموعه ها   -7

 )Privet Groups/ Groupsگروهها خصوصی (  -8



 

 
 )Add(افزودن مدرك  -1

 :امکان پذیر است  شبه سه رو آنلاین به کتابخانه مندلی  مدرکی اطلاعات افزودن  براي

فقط فایلهاي پی دي اف  ذخیره شده امکان افزودن در  موجود در کامپیوتریا فولدرهاي  (هاي) فابل -۱
فایل/ فایلها  پی دي اف  در مندلی امکان که با انتخاب و بارگذاري یا فولدرو یا   نرم افزار را دارند .

 پذیر است. سایر فایلها به عنوان نمونه فایل ورود امکان مشاهده فایل الصاقی نخواهد بود.
: باید تک تک اطلاعات یا تایپ شوند یا کپی و در فیلدهاي خود جایگزین اطلاعات  ورود دستی -۲

paste اطلاعات اشتباه و یا جابه جایی در ورود در این نوع ورود اطلاعات احتمال ورود   .شوند
 اطلاعات در فیلدها بسیار بالاست .

: اطلاعات مدارکی که از ژورنالها یا پایگاههاي  Bibtxt, Endnote Xml, RISانتقال   از فرمتهاي  -۳
در مندلی اطلاعاتی به سه فرمت اشاره شده ذخیره شده اند می توان وارد کتابخانه مندلی کرد 

و سپس یکی از فرمتهاي قابل انتقال به کتابخانه را کلیک  Importگزینه   Fileمنوي دسکتاپ از 
 کرده مسیري که اطلاعات مدرك ذخیره شده پیدا کرده و سپس به کتابخانه افزوده می شود .

 که به کاربر این امکان را می دهد تا با انتخاب   watch folderبخشی به نام   تاپدر مندلی دسک  -۴
فایل پی دي اف افزوده شود به  (ها)این فولدر بههر زمان   watch folderبه عنوان  پوشه (ها)

با این روش پژوهشگر نگرانی در موردعدم  ورود فایلهایش .  صورت خودکار وارد کتابخانه مندلی شود
 در کتابخانه مندلی نخواهد داشت .

 
 

 : اضافه نمودن مدارك در مندلی آنلاین 9شکل 

 



 

 یا آیکونهاي داخل پنل میسر می باشد Fileازمنوي و در پلتفرم دسکتاپ 
 
 

 : پلتفرم دسکتاپ ورود اطلاعات مدارك 10شکل 

 

 

Recent Add :  یعنی مدارکی که اخیرا به هر روش وارد کتابخانه مندلی شده را نشان می دهد 

Recent Read :  . شامل مدارکی که اخیرا فایل پی دي اف آنها باز شده است 

Favorite با انتخاب ستاره در کنار هر مدرك می توان وارد لیست علاقه مندي ها می شود : 

My Publication  : اگر شما مقاله و یا سایر منابع انتشاراتی  داشته باشید می توانید در این بخش وارد
 کنید. 

Trash :  ظرف آشغال 

Needs Review انتقال داده شده ( منابع : این بخش برايImorte  به کتابخانه مندلی است که نیاز به(
 اصلاحاتی دارند تا از این لیست خارج شوند.

Unsorted وارد نشده اند نمایش می دهد پوشه ها : با انتخاب این گزینه منابعی که در هیچ کدام یک از. 
پوشه حذف خواهد شد اما در کتابخانه مندلی  فقط از آن منبع / منابع   اپوشه هبا پاك کردن هر منبع در 

 باقی خواهد ماند .

 

 

 



 

 : بخشهاي مختلف کتابخانه مندلی آنلاین و دسکتاپ  11شکل 

                              

 

 

Collections/Folder ایجاد  مجموعه ها در مندلی تحت وب یا فولدرها در : در این بخش شما می توانید با
مندلی دسکتاب منابع خود را دسته بندي نمایید. در مجوعه ها می توان چندین زیر مجموعه در زیر مجموعه 

 .مجموعه ها و زیر مجموعه هایشان  را می توان تغییر نام داد یا کلا حذف کرداصلی نیز ایجاد کرد . 

 

 

 

 

 

 



 

 :  مجموعه ها / فولدرها و گروهها در مندلی آنلاین و دسکتاپ 12شکل

                             

  

 

Privet Groups/Groups هایی و وارد کردن مدارکی در آنها با افراد /: در این بخش می توان با ایجاد گروه
توجه با این نکته ضروري است که  دیگري به اشتراك بگذاریم .در این بخش می توان زیر گروههایی ایجاد کرد.

عضو می توان به اشتراك گذاشت .اعضاي دعوت شده به گروه نیز در  25یک گروه و زیر مجموعه اش را فقط تا 
را انتخاب کرده  و    Join to Groupمندلی است  جهت عضویت لینک  ایمیلی که به عنوان نام کاربریشان در
را   Declineیا  Accept ست به کتابخانه منتقل شده و در آنجا گزینههمزمان که کتابخانه مندلیشان باز ا

مالک گروه به اشتراك گذاشته شده می تواند هر یک از اعضایی که دعوت را پذیرفته اند از  . انتخاب می کنند
 دسترسی به گروه حذف کنند و یا امکان مدیر شدن را اعطا کند. در ضمن عضو پذیرنده دعوت هم می تواند 

به پژوهشگرانی که کارهاي مشترکی انجام میدهند فرصت ارتباط بهتر و راحت تر در خصوص  خدمت این
 مدیریت منابع کارهاي پژوهشیشان را می دهد.

 

 



 

 : گروههاي دعوت شده به گروه 13شکل

 

 

 : گروههایی که دعوت را پذیرفته اند 14شکل

  

 

 

 



 

 که گروه دعوت شده را پذیرفته  ي:  کتابخانه کاربر 15شکل

 

 MS Word Plugin : با نصب این بخش در نرم افزار ورود امکان افزودن منابع در هر مدرکی که در :
ورود تهیه می شود به سادگی  به صورت استاندارد میسر می شود و با هر تغییر کوچک درمنابع 

 .تغییرات به صورت خودکار اعمال می شود

انتخاب ) Toolsیا از طریق مندلی دسک تاپ در تب ابزار (  MS Word Pluginبراي نصب  امکانات 
کنید که به صفحه مخصوص جهت نصب هدایت خواهید شد و یا در صفحه خود مندلی در بخش 

Solutions  وارد شده وMendeley  Cite    را انتخاب نماییدکه این بخش در مندلی آنلاین قابل
 خواهد بود.استفاده 



 

 
 wordدر نرم افزار  MS Word Plugin: افزونه  16شکل 

 

 

حتما باید به کتابخانه مندلیتان وارد شده باشید و   wordبراي افزودن منبع از کتابخانه مندلی  در محیط 
 مشاهده خواهید نمود.افزونه مندلی را    References  منويسپس از 

 
 :  افزودن منبع به کار پژوهشی در ورود 17شکل 

 

 
 
 
 



 

کلیک کرده و صفحه اي باز خواهد شد که به شما امکان جستجو بر اساس   Insert Citationبر روي  
را می دهد .  مندلیتان فیلدهاي عنوان، نام نویسندگان و سال انتشار در  کتابخانه اصلی و گروهها و پوشه ها

ینه  می توان با انتخاب گز ندانیم ،چنانچه اطلاعاتی در مورد منبعی که می خواهیم به کار پژوهشی اضافه نماییم
Go to Mendeley  به محیط کتابخانه مندلی منتقل می شوید و  با انتخاب منبع مورد نظرمی توان از گزینه

Cite)“(  یا جهت افزودن منبع به متن استفاده کرد و cancel   و برگشت به محیط براي حذف  این مرحله
word  استفاده کرد. 

 

 Wordاز  : انتقال به کتابخانه مندلی18شکل

 

 

را مارکدار نمایید و  اضافه شده (شماره، نام نویسنده،  ...) منبعاطلاعات براي ویرایش منبع افزوده شده در متن،  
را انتخاب نماییدکه یا منبع جدید را جستجو کنید و یا به کتابخانه مندلی   Edite Citationسپس  گزینه 

 منتقل بشوید تا منبع دیگري انتخاب کرده و بیفزایید.

 

 Word: ویرایش منبع افزوده شده به متن در محیط  19شکل

 



 

 

قابل مشاهده نمی باشد براي مشاهده  در ابتدا  لیست منابع  Wordدر روش افزودن منابع از محیط مندلی به 
 را انتخاب نمایید تا در انتهاي متن قابل مشاهده شوند .  Insert Bibliographyلیست منابع باید گزینه 

 

 : قابل مشاهده نمودن لیست منابع در انتهاي متن 20شکل

  

 

د را باز نموده و از لیست استایل مور  Styleبراي تعیین نوع استایل منابع افزوده شده از افزونه مندلی گزینه 
 .نظر را انتخاب می نماییم و با انتخاب استایل تمام منابع به صورت خودکار تغییر پیدا می کند

 



 

: استایل منابع افزوده شده 21شکل 

 

 

 

:تغییر استایل منابع افزوده شده   22شکل

 



 

 

 

به صفحه استایلهاي مندلی منتقل  More Styles اگر استایل مورد نظر ما در لیست مذکور نباشد با انتخاب 
 Use This Styleبا جستجوي نام استایل مورد نظر آن را یافته و با انتخاب گزینه می توانید  آنجامی شوید در 

هر  .باهم در داخل متن و نیز در لیست منابع اعمال می شود   word بلافاصله استایل مورد نظر در محیط 
تغییر در منابع افزوده شده در متن بلافاصله تغییرات در کل متن اعمال می شود و نیازي  به بررسی دستی و 

 تک تک منابع توسط پژوهشگر نیست .

Word: افزودن یک استایل در صورت عدم وجود در محیط  23شکل

 

 

 Uninstallدر بخش استایلهاي نرم افزار مندلی با انتخاب یک استایل و کلیک راست بر روي آن امکان  

Style ، Update Style ،Edit Style وCopy style Link  . وجود دارد 

 

 



 

 ها : امکان اعمال  تغییر در استایل 24شکل

 

استفاده می نماییم   Export asاز گزینه  Word یست منابع درلبراي گرفتن خروجی از کار پژوهشی به همراه 
 که دو گزینه براي انتخاب دارد 

 Compatiable  with Libreoffice با انتخاب این گزینه منابع افزوده شده به همراه کدهاي خاص :
 .مندلی خواهد بود که امکان هر نوع تغییر در متن را به کاربر خواهد داد

 Without Mendeley  Fields انتخاب این گزینه  منابع افزوده شده در کار پژوهشی بدون : با
 کدهاي مندلی که امکان تغییر و ویرایش را می دهند، قابل مشاهده  خواهند بود 

 
 
 
 
 
 
 



 

 Export as:  25شکل

       
 
 

 Duplicates and Merge 

وجود دارد که مدارك براي دو یا چند بار وارد شود  و  این امکان در زمان ورود اطلاعات مدارك به نرم افزار 
دسکتاپ براي یافتن  مندلی افزارري به صورت دستی دشوار است براي حل این مشکل در نرم ایافتن مدارك تکر
 گزینه   Toolsمنوي یا کل مدارك موجود در کتابخانه  نرم افزار از   وفولدرها  ،در گروههامدارك تکراري 

Check for duplications  را انتخاب نمایید تا لیست مدارکی که اطلاعاتشان براي چند بار وارد نرم افزار
می توان گزینه صفحه در بخش سمت راست مدارك تکراري  )Mergeبراي ادغام ( سپسشده پیدا کند 

Merge confirm   عات در کتابخانه با کامل ترین اطلا مدرکی را انتخاب کرد تا مدارك تکراري حذف و
اگر در کنار فیلدها علامت تیک نباشد به معنی این است که در دو مدرك تکراري تفاوتهایی  .بماند  باقی  مندلی

 وجود دارد و قبل از ادغام بررسی نمایید.

 

 



 

 : یافتن منابع تکراري و ادغام  26شکل

 

 

 

 

 :  لیست مدارك تکراري  27شکل

 

 

تمام موارد تکراري مشاهده پذیر می شود و در سمت راست هر منبع نشانگري وجود با انتخاب هر یک از منابع 
 Mergeگزینه   Fileدارد که نشان دهنده میزان اطمینان بخشی اطلاعات منبع است .سپس از منوي 

Documents  . را انتخاب می کنیم 



 

 

 : ادغام مدارك تکراري 28شکل

 

 

 فیلترها 

 فیلد  4در مندلی دسک تاپ منابع را چه در کتابخانه اصلی یا در پوشه ها و گروهها براساس 

  Author Keywords کلید واژه هاي نویسندگان : -1
2- Authors نویسندگان : 

3- My Tag تگهاي من که از قبل خودمان تگهایی تعریف کرده و به هر منبع که خواسته ایم اختصاص :
 داده ایم 

4- Publication :  ناشران 

می توان فیلتر کرده و با انتخاب هر فیلتر لیستی مشاهده می شود که با انتخاب هر گزینه می توان 
 هستند، مشاهده کرد. منابعی که این گزینه را دارا

 

 



 

 

  Filter By: فیلترها:  29شکل

 

 
 جستجو*
براي جستجو در کتابخانه و پوشه ها و گروههاي موجود در مندلی از جعبه جستجو در بالاي پنل  
اي باز شده و بر اساس فیلد مورد نظر کلمه جستجو را وارد ه کر اربري علامت فلش را انتخاب تا کرک

 می کنیم و جستجو انجام می شود 

 جستجو بر اساس فیلدهاي مختلف  :30شکل

 

 

Sync*  : به صورت همزمان در مندلی آنلاین و دسکتاب استفاده می شود  همسان سازي جهت 

SYNC: 31شکل  

 



 

  Drag and Drop)با کشیدن و انداختن یک  به سهولت با این روش می توان   : )کشیدن و رها کردن
 به کتابخانه مندلی افزوده خواهد شد اطلاعات کتابشناختی و تمام متن فایل پی دي اف 

 
 Web Importerدر وب سایت مندلی به صورت  می خواهید،   : با نصب این افزونه در هر مرورگر که

می توان به سرعت و سهولت مقاله ،صفحات وب و... را کتابخانه مندلی اضافه کرد  ،است رایگان موجود
.  کردنتقل خواهدي فایل الصاقی پی دي اف هم باشد این فایل هم به صورت مستقیم ماچنانچه مقاله اي دار

 Webرا انتخاب کرده و در آنجا تب  Solutionsبراي نصب این ویژگی از طریق صفحه وب مندلی  بخش 

Importer   . را انتخاب و نصب نمایید 

با نصب این بخش در نرم افزار ورود امکان افزودن منابع در هر مدرکی که در ورود تهیه می شود به سادگی  
یسر می شود و با هر تغییر کوچک درمنابع تغییرات به صورت خودکار اعمال می شود به صورت استاندارد م

به عنوان نمونه با تغییر در استایل منابع به صورت خودکار در تمام منابع افزوده شده در من این تغییر 
ورود قرار خواهد گرفت .در زمان افزودن منابع در   Referencesمشاهده خواهد شد . این امکان در تب  

متن نوشته در ابتدا لیست منابع قابل مشاهده نمی باشد و فقط در متن بر اساس نوع استایل انتخابی شماره 
  Insert Bibliographyیا نام نویسندگان ... دیده می شود که براي نمایش لیست منابع افزوده شده باید  

 انتخاب شود .

 

 افزوده شده در مرورگر   web Importer: افزونه 32ل شک

 
 

 

 

 

 

 



 

 به نرم افزار مندلی  Web Importer:   جستجو در مرورگر و امکان انتقال اطلاعات توسط  33شکل 

 

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم : ریحانه واعظ 

 کتابخانه مرکزي دانشگاه علوم پزشکی تبریز 

 1400مهر 


